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Assistant(e)
administratif(ve)
en marchés publics
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Vos missions

L'assistanat de travaux avec la constitution des dossiers
administratifs pour répondre aux appels d'offres

Le secrétariat de chantier ainsi que du suivi clients et
sous-traitants

Le classement de documents, d'informations et de fonds
documentaires d'une activité

La planification des rendez-vous et la réalisation de la
gestion administrative du courrier
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Rue de la Creuse

21400 VANVEY Travail en journée

366, allée Teppes . .
01380 SAINT-CYR-SUR-MENTHON - Lieu : Vanvey (21)

Tél 103 80818420 Salaire : suivant compétences
Fax:03 80 818555

contact@schmit-tp.com Durée hebdomadaire : 35 heures
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